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《应用写作(第3版)》是教育部职业教育与成人教育司组织编写的中等职业学校文秘专
业教材之一，是教育部规划教材。全书共八章，内容包括：绪论、公文、宣传应用文、
法律应用文、经济应用文、事务应用文、礼仪应用文和涉外应用文。书中阐述了各种应
用文体的写作知识和写作方法，每个文种都选录了例文，编写了例文分析，并根据教学
要求设计练习题和提供写作材料，书后编有附录，供学生查阅。

《应用写作(第3版)》采用出版物短信防伪系统，同时配套学习卡资源。用封底右下方
的防伪码，按照《应用写作(第3版)》最后一页“郑重声明”下方的使用说明进行操作
。

《应用写作(第3版)》是中等职业学校文秘专业教材，也可供短期培训班选用，还可作
为机关、公司等工作人员自学和写作的参考读物。
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