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我们生活在一个科技迅猛发展、信息空前密集、人际交往日趋频繁的现代社会中，为了
及时有效地传递信息，沟通交流，实现社会活动的目的，写作就成为人们必然选择的信
息传输手段。对现代人而言，写作不仅仅是需要，往往也是一种存在方式。当代大学生
开始自己的人生之旅时，应该准备好一支能够自由挥洒、充分表达思想的生花妙笔。

我们是多年来从事写作教学的高校教师，长期的教学实践使我们清醒地看到大学生相对
薄弱的写作能力与社会急切需求的鲜明反差，清楚他们在“舞文弄墨”时所暴露出来的
稚嫩与种种弱点、不足，当然更意识到作为“授业者”的那一份沉甸甸的责任，于是，
有了这样一本承载着师生共同希望的教材——《新编大学应用写作教程》。

写作离不开理论的指导和知识的熏染，但它更是一项充满创造力的实践活动，一种实操
性很强的技能。我们反对脱离理论指导的盲目写作，也不主张把写作特别是应用写作神
秘化、纯学术化，因此，简明、实用、有效，是我们编写这本教材的基本原则。本书具
有如下特点：

第一，力求例文新颖。除了少数时间虽稍早但特别有价值的典型例文外，我们选用的都
是最新或较新的实例，既增加时代感，又具有示范作用。在其中的公文部分，为二次分
类后的各种公文大多配置了相应的例文，这样，各种公文都有比较规范的样本可观、可
学、可仿，不留空白。即使教学中不能一一涉及，学生也可借此略知大概，易于借鉴。
同时，每个实例均有简析，肯定其优点

所在，必要时亦评点不足。

第二，强化实践环节，设计了大量练习题。教学实践证明，精心设计练习，使学生在实
践中学习，学以致用，能够调动他们的积极性，并易于形成师生互动，可收事半功倍之
效。因此，我们在教材中为各章节配置了针对性强、灵活多样的练习题，从而形成了本
书的鲜明特色。本书的练习题新而多、活而全，便于师生选择使用。

第三，专设“申论”一章，让应用写作更具应用性。根据大学生今后选择工作的需要，
针对国家选拔公务员所实施的中论考试，综合了我们关于申论研究的成果，专设一章，
希望对学生日后有所帮助。

我们的写作教学迫切需要一部得心应手的教材的支持，希望本书能在一定程度上实现我
们的初衷。

在编写中参考了一些相关著作、刊物，并引用了一些资料，受益良多，受篇幅所限，恕
不一一注明，在此向有关作者、出版社及相关网站专致谢意。
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