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本书根据广大电脑初学者的实际需求而编写，内容丰富、语言通俗易懂、操作简单明了
、图文并茂，是电脑初学者的最佳选择。

本书以明确的教学目标做指引，由浅入深地讲解电脑的基础知识，主要内容包括电脑基
础知识、Windows
XP的设置与使用、多媒体应用、中英文输入法、常用应用软件的安装与作用、Word
2003文字处理、Excel 2003电子表格、网络知识、远离病毒与黑客。

本书适用于电脑初学者，也可用于各种电脑培训班使用的培训教材。
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