
应用文写作

应用文写作_下载链接1_

著者:编者：房国晨

出版者:石油工业出版社

出版时间:2006-8

装帧:简裝本

isbn:9787502156992

本书是依据高等职业教育“以服务为宗旨，以就业为导向”的总体要求编写而成的。内
容主要包括应用文写作基础知识和常用公文、事务文书、经济文书、法律文书、日常应
用类文书、科技文书的写作。全书针对应用文构成要素和文种的含义或适用范围、种类
、作用、基本格式和写法、写作要求与注意事项等进行了简明通俗、深入浅出的讲解，
并附以贴近学生实际、贴近学生的例文及评析。在阐述必需的理论知识的基础上，充分
强调技能的培养和训练。
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