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《完美转身(其实PPT设计没那么难)》编著者刘海燕。

《完美转身(其实PPT设计没那么难)》内容提要：本书主要介绍了制作演示文稿之前如
何进行素材的收集与整理，在制作时是否选择模板或自行原创，在PPT使用过程中要掌
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握的平面设计知识，幻灯片中文本对象以及图形对象的设计理念，如何在幻灯片中体现
数据和关系，以及如何使用动画提高幻灯片的演示水平和档次，最后从演讲的角度介绍
了如何进行完美的PPT展示等内容。

书中不再像基础书那样只讲PowerPoInt软件操作，而是介绍PPT使用理念与心得体会。
全书语言轻松，版式美观排版灵活，案例时尚新颖，体例丰富，体现人文化、个性化。

本书定位于有一定PPT使用基础的公司管理人员、行政人员、文秘、企业员工、老师及
公务员等。特别对于想要提升PowerPoint案例水平的读者有很大的启示作用。
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工作小工具

评论

介绍了一些理念，同时结合了技术，不错
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