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《新编信息技术应用基础》第一章主要介绍计算机的基础知识，计算机系统的硬件、软
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件组成；第二章主要介绍Windows
2000操作系统知识及其常用硬件设备的配置；第三章以Word
2003操作系统知识及其常用硬件设备的配置；第三章以Word
2003为背景，介绍汉字编辑、排版等操作；第四章主要介绍Excel
2003的基本使用方法以及如何利用Excel创建工作表等操作；第五章介绍如何利用Powe
rPoint
2003制作演示文稿；第六章介绍计算机网络基础知识、Internet基础知识，以及如何使
用浏览器、如何收发电子邮件等；第七章介绍FrontPage
2003设计制作网页、站点等的操作方法。
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