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《计算机应用基础》共分6章，主要介绍计算机的基础知识、计算机系统组成、Windo
ws
XP操作系统、Word字处理软件、Excel电子表格、PowerlPoint演示文稿制作等内容。
《计算机应用基础》突出计算机基础知识的系统性，强调实用性和可操作性，适合初学
者掌握基本的计算机知识和操作技能。
《计算机应用基础》内容全面、讲解细致、图文并茂，将基础知识和基本操作技能相结
合，在内容和体系编排上都有一定的特色，可作为高职高专各专业的计算机教材，也可
作为计算机培训教程或电脑初学者的自学参考书。
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