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本书将公司数据管理应用分为Excel和Access篇，在Excel篇中，精心准备了公司部门费
用统计管理、公司行政事务安排计划系统、公司员工业绩奖金管理、公司生产利润最大
化管理等6个实际应用实例。在Access篇中，精心挑选了公司员工档案信息管理、公司
商业客户资料管理、公司产品目录管理、公司员工招聘管理等9个精彩实例，并在最后
一章，将Excel和Access高级应用融会于公司数据交叉管理实例中，通过本书的学习及
实战演练，你会领悟到Excel和Access应用于公司数据管理的精髓。
随书附CD光盘一张，光盘内容按章提供书中完成的典型范例文件，读者对源文件进行
适当修改便可应用到实际工作当中。另外，为使读者快速熟悉并应用Excel，还赠送25
个多媒体视频教学文件和250个Excel实用模板，使光盘物超所值。
本书适用于已经了解Excel和Access基础应用但缺乏实际公司数据管理应用的读者，也
适合广大Excel和Access初学者，通过本书的学习，你将迅速步入Excel和Access应用高
手的行列。
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