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本书介绍了计算机的基础知识、基本概念和一些常用软件，内容主要包括计算机的基础
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知识、微型计算机系统、计算机安全知识、Windows XP操作系统、文档编辑软件Word
2007、电子表格制作软件 Excel 2007、电子文稿制作软件PowerPoint
2007的使用，以及图像与多媒体对象的处理方法、计算机网络和利用Internet交流信息
等。

本书内容全面，重点突出，并贯穿以大量实例，着重基础和实际应用相结合，可作为各
类高等学校“计算机应用基础”类课程的教材，也可作为各类计算机基础教学的培训教
材和自学参考书。
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