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法律文书，是指具有法律意义的文书，是我们日常生活中经常遇到的一种文书。法律文
书与我们每个人都具有密切的联系。法律文书具有内容上的合法性、形式上的规范性、
语言上的准确性和应用上的实用性等特点。法律文书的制作主体，既可是国家的权力机
关、司法机关，也可以是企业事业单位、社会组织和个人。

由于法律文书涉及到人们政治、经济、文化、社会等各个领域，在我们日常生活中，到
处都存在法律文书，也经济要使用法律文书，或者直接参与制作法律文书，因此，了解
法律文书，学会使用法律文书，对依法维护自身的合法权益是非常必要的。基于此目的
，编者组织编写了中国法律文书范本大全，收集整理了500余份常用法律文书，内容涉
及市场主体、经营管理、合同、劳动关系、人力资源、规章制度、知识产权、财务税收
、涉外经济、法律顾问和促裁诉讼等方面，对每份文书的要点作了说明，并就一些实践
中容易出现的问题作了特别提示，以便于读者阅读和作用。
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