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《Word/Excel 高效办公:公司办公》适用于Word／Excel
2000／2002／2003多个版本，是公司文秘与行政、财务、人事、销售、采购、生产、
物流、统计、金融投资等众多领域的人员，以及大中专院校相关专业学生培养解决公司
办公问题能力的必备参考书。

《Word/Excel
高效办公:公司办公》完全根据公司办公工作的主要内容，深入浅出地介绍了Word／Ex
cel的文档资料管理功能和表格处理功能等。
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