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本书系统地介绍了微软公司最新推出的办公自动化套装软件中的演示文稿制作软件——
中文版PowerPoint2007使用方法和操作技巧。全书共分12章，分别介绍了中文版Power
Point2007的基本功能和操作，演示文稿的创建方法，幻灯片中文字、段落的设置，图
形、图像、多媒体对象的插入与设置，幻灯片备注、讲义、页眉和页脚以及动画效果的
添加与设置，幻灯片的放映、打印及发布等内容。

本书内容翔实、结构清晰、技术分析透彻、编排合理，具有很强的实用性和可操作性，
既可作为各类高职高专院校相关专业的教材，也可作为电脑办公用户很好的自学参考书
。
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