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本书是供这样一些法律和商业从业人员使用的：他们的第一语言并非英语，但是在工作
中，他们有时又必须用英语交流和阅读英文法律文件。本书旨在成为一种实用的参考资
料，帮助读者在日常法律和商业活动中，既能理解英文法律语言，又能清楚、准确地使
用英语。 

本书首先总体介绍英语语言，让读者了解法律英语的演进、语言的难点以及英式英语和
美式英语的重要区别。书的正文分为三大部分：法律英语写作、口头法律英语和合同法
律英语。第一部分，法律英语写作，旨在帮助读者最大程度地改进使用英语的效果，并
且清楚、正确地运用英语书写信函和法律文件。第二部分，口头法律英语，旨在帮助读
者在工作中有效地运用英语进行交流。第三部分，合同法律英语，旨在帮助读者理解商
务合同是如何拟定的，并致力于揭开合同语言的神秘面纱。

本书的结尾附有词汇表，这个词汇表阐释了法律和商务英语中各种常见单词和短语的含
义。
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