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本书从Excel2003操作界面讲起，通过大量实例，由浅入深地讲解了Excel2003中最实用
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的功能及电子表格的使用方法与技巧，内容包括基本界面操作；工作表与数据管理、表
格设置、公式与函数、数据排序与筛选、制作统计图表以及多角度分析各种数据等。

全书内容采用“情境式举例说明”、“流程式步骤解说”、“全图解动作示范”的写法
，力求达到快学、易学与快速查找复习知识点的目的，再辅以“概念示意图”、“应用
示范图”、“补充”、”注意”、“小技巧”，使学习简单、深入而完整。搭配生动有
趣的多媒体互动教学光盘，为初级读者提供一个现学现用的学习环境，轻松而不枯燥地
达到“三遍就会”。

本书适用于Excel2003电子表格初级读者，也可作为电脑初级培训班的教材。
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