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本书是根据教育部《计算机应用基础》教学大纲编写的，主要内容包括：计算机基础知
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识、Windows 2000操作系统、计算机网络基础、文字处理软件Word
2000、电子表格软件Excel
2002。本教材从教与学实际出发，突出直观性和可操作性，在每章中都设计有实例分
解操作讲解，每章后都配有思考与练习是。同时，本书还配有练习光盘，既方便老师教
学，又方便学生学习。学生在学完本书后可考取相关职业资格证书。本书是中等职业教
育教材，也可作为自学用书和计算机相关培训教材。
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