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《办公自动化》适用于中等职业学校计算机及相关专业，可供计算机软件、多媒体应用
技术、计算机网络技术及应用等3个专业使用。书中各章都配有相应的习题，以利于学
生对本章内容的巩固。为了便于教学，同时每章均提供了相应的具有代表性的实例，通
过实例巩固理论知识，再结合实验教学，培养学生的创新能力，将理论与实践紧密联系
在一起。
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