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领导讲话稿与领导处理各项工作事务息息相关，领导讲话稿水平的高低，直接折射出领
导的能力、水平和综合素质的高低，因此，写出具有一定深度和广度的讲话稿，是各级
领导干部的心愿。本着帮助更多的领导干部写出高水平高质量讲话稿的愿望．我们编写
了《新编领导讲话稿写作实务》一书。

该书分十一章，前四章用简洁通俗的语言概述了讲话稿写作的理论基础知识和写作基本
规律，后七章分别简要地介绍了会议的主持词，会议类讲话稿，工作汇报、谈话、交谈
稿，礼仪类讲话稿，庆祝纪念会讲话稿，领导职业活动周期讲话稿，领导干部其他讲话
稿等的写作要领，并附上相应的、最新的例文加以点评；既有理论知识指导，更主要的
是为领导在行使职能、处理各项事务时提供所需要的各式各类讲话稿借鉴，方便领导干
部快速便捷地活学活用。

本书在编写过程中，引用了许多领导干部同志的讲话稿，选编了一些报刊、政府网站的
文章，在此不一一列齐出处，谨向作者致以诚挚的谢意!

本书附光盘一张。
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