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《公司公文写作如此简单》(作者琳达·伊娃·戴蒙德、哈里特·戴蒙德)是一本较为全
面的职场实用图书，比较系统地介绍了公司公文的写作和模板。适用于各种场合精心制
作的公司公文(无论对内对外)对于公司的日常运作非常关键。《公司公文写作如此简单
》为您准备了上百个适用于多种场合的范例。
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配合着托业考试的内容一起看，受益匪浅！
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