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本书主要介绍Excel公式、函数、图表和数据分析的功能与应用。主要内容包括：Excel
基础知识、公式与函数的基础知识、文本与逻辑函数、日期与时间函数、数学与三角函
数、财务函数、统计函数、查找与引用函数、数据库与信息函数、通过加载宏自定义函
数、图表的基础知识、图表的应用与制作技巧、数据透视图表与数据分析等知识。

本书语言浅显易懂，概念和功能的介绍形象、生动，在讲解过程中还采用情景式任务驱
动方式引导读者学习，并配以清晰、简洁的图文排版方式和丰富的小栏目，使学习过程
变得更加轻松、易上手。同时每章最后配有常见问题解答、上机实战和练习题，用于帮
助读者解决学习中遇到的难题和巩固所学知识。

本书可作为有一定基础的Excel操作知识的读者学习Excel的公式、函数、图表与数据分
析的参考用书，适用于学生、办公人员、务工人员、电脑培训班和对Excel感兴趣的广
大读者使用。
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