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会计电算化教材版本众多，各具特色，有以介绍某一种会计软件为主的“操作手册型”
，有以介绍会计电算化软件开发设计为主的“编程型”，还有以介绍计算机基础知识为
主的“计算机普及型”等，这些教材难以适合高职高专会计电算化教学的需要。经过认
真的比较、研究和对教学实践的总结分析，我们确定了比较适合高职高专会计电算化教
学的教材编写思路，编写了这本会计电算化教材，同时参考了新会计制度编写了实训练
习资料。

本书共分三大部分：第一部分介绍会计电算化基础理论知识，共包括五章，第一章、第
二章、第三章介绍会计电算化的基本概念、内容、意义、发展以及会计电算化的基本原
理；第四章介绍单位建立会计信息系统的过程以及各个系统要素的配置情况；第五章介
绍会计信息系统的管理。书中提及的会计电算化相关的法规文件附于书后，便于读者查
阅。

第二部分介绍通用会计电算化软件应用，共包括三章，第六章、第七章、第八章，分别
介绍了账务处理系统、报表系统、工资和固定资产系统等常用系统；重点介绍了通用会
计软件的局限，在总结多个会计软件共性的基础上，介绍了通用会计软件应具备的常用
功能，通过与实际训练(下文简称实训)的结合，学生可以举一反三，掌握多种软件的操
作。
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第三部分为实训。我们根据会计电算化软件的学习步骤，循序渐进地设计了充足的实训
资料。实训资料贴近企业单位的实际情况，给出的是开展会计电算化工作所需的基本信
息，应用任何一种会计软件都能够对这些信息进行操作处理，具有普遍适用性。各实训
相对独立，不会因前面实训完成得不好影响后面实训的进行，既便于教师根据学时多少
选择教学内容，也便于学生课后自行练习。
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