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本书是为培养和提高读者的计算机应用能力和技巧而编写的实用教材。

http://www.allinfo.top/jjdd


本书包括两大部分：一是Word、Excel的高级应用、Access数据库、网站设计与制作、
动画制作；二是流行工具软件的使用方法和技巧。

本书以实例贯穿整个教材，包含的信息量大，侧重应用和方法，使读者能够在短期内掌
握在日常工作、学习、生活中解决实际问题的方法和目前最流行的一些工具软件的使用
技巧。通过学习本教材，读者可以触类旁通，举一反三，最终达到融会贯通的目标。本
书为任课教师提供电子课件。

本书适合作为高等院校非计算机专业相关课程教材，特别适合文科、艺术、体育等专业
的学生使用，也可作为业余爱好者提高自己的计算机技能的工具书。
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