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《电脑操作技巧一册通》对电脑应用技巧进行了大致分类，共分7章。第1章Windows
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操作技巧，主要讲谜操作系统方面的应用技巧，其中包括当前流行的操作系统；第2章
输入法操作技巧，主要讲述各种输入法的应用技巧，包括微软拼音输入法、全拼输入法
、智能ABC输入法、五笔字型输入法等；第3章应用软件操作技巧，主要讲述电脑办公
应用软件方面的技巧；第4章网络操作救巧，主要讲述网络应用方面的技巧；第5章常用
工具操作技巧，主要讲述常用工具软件方面的技巧，如解压软件、抓图软件、上网软件
等；第6章电脑维护技巧，主要讲述电脑维护和注册表方面的技巧，使读者通过修改注
册表，可以进行系统的优化；第7章电脑故障维修技巧，主要讲述在遇到常见电脑故障
时的处理方法。《电脑操作技巧一册通》注意保持内容的系统性，并力求反映电脑技术
的最新技术，因此，在《电脑操作技巧一册通》编写过程中，力求做到层次清楚、语言
简洁流畅、内容丰富，便于读者很快掌握所讲述的应用技巧，并能应用到实际工作中去
。
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