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《出纳基础知识与技术(第2版)》全面、系统地阐述了出纳的基本理论知识与基本技能
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，分两大部分共九章：第一部分全面阐述了出纳工作的基本理论与实务操作技能，主要
包括出纳知识概述、现金与银行存款的管理与核算、国内支付结算与票据结算实务、银
行借款办理实务、外汇管理实务以及出纳专门事项事务等八章内容；第二部分即第九章
为出纳基本业务实训，以仿真原始凭证形式设计了有关现金和银行存款的基本业务，供
学生实际训练出纳基本业务处理的全过程。
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