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《电脑操作入门》通过介绍一个初学者在一周内学习电脑的过程，生动有趣地讲解了一
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个电脑初学者的学习经历。其内容主要包括电脑的基础知识、Windows
XP操作系统常用操作、如何打字和管理电脑中的资源、使用电脑自娱自乐、上网冲浪
和电脑维护与故障处理等。另外，为了便于读者快速直观地学习，《电脑操作入门》还
配有多媒体教学光盘，使读者学习起来更加轻松、更容易掌握。 

《电脑操作入门》结构清晰、内容翔实、内容浅显易懂、注重实用性，同时还将
“专家小讲座”、“新手练兵”、“重温练习”等小栏目穿插在相关知识点后，使读者
能快速巩固所学知识，达到学以致用的目的。 

《电脑操作入门》定位于电脑初学者和希望快速提高电脑操作技能的中级用户，也可供
退休人员、电脑办公人员和各行各业需要使用电脑的人员作自学参考书使用。
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