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《21世纪全国高职高专计算机案例型规划教材•计算机应用基础案例教程》共分7章，

http://www.allinfo.top/jjdd


共设计了20多个案例，内容包括Windows
XP系统基础知识与基本操作、Word文小文档的排版、表格的制作、图文混排、高级编
辑技巧、电子表格的一些基本方法和技巧，数据处理的基小操作方法、演示文稿的基本
编辑、动画设置及放映设置等操作及技巧、Word 2003、Excel 2003 以PowerPoint
2003等应用程序的高级用法及相互之间的调用、计算机网络与Internet基础知识、计算
机的发展和计算机的安全使用与病毒的防治等。
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