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本书共7章，内容包括：计算机基础知识，中文WINDOWS操作系统，汉字输入法，文
字处理软件WORD2003，电子表格制作软件EXCEL2003，幻灯片制作软件POWERPOINT
2003，计算机网络及其应用和常用工具软件，每章后都附有相应的习惯，并且整套教
材配备了相应的上机指导。
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