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《实用语文应用写作教程》是普通高等教育“十五”国家级规划教材《实用语文》系列
教材中的第二分册，系根据高职高专教育人才培养要求与社会工作岗位应用写作实际需
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求而编写。《实用语文应用写作教程》共分七章，内容包括应用写作概述、日常应用文
书、事务文书、常用公文、商务文书、法律文书、科技文书等。书后还配有附录部分，
内容包括《国家行政机关公文处理办法》、《应用文常用词汇集释》、《文面常识》。

《实用语文应用写作教程》在讲解应用写作知识的同时，配以大量的应用文阅读训练和
一定数量的写作训练，旨在培养学生对应用文体的语感和实际写作能力。
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