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本书是参照教育部最新制定的《高职高专教育计算机公共基础课程教学基本要求》，同
时依据教育部考试中心最新制定的《全国计算机等级考试大纲》，结合一线教师多年的
实际教学经验编写而成的。本书系统地介绍了计算机基础知识、Windows
XP操作系统、中文Word 2003、中文Excel 2003、中文PowerPoint
2003、网络基础和Internet应用技术等内容。
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