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本书分为律师制度实务和公证制度和实务两部分，具体内容包括：律师制度与实务的更
新发展、中国大陆律师制度发展变化与未来进步战略、律师制度的基本理论等。
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地律师制度与内地的特色比较第四节律师制度与实务的更新发展概述第二章中国大陆律
师制度发展变化与未来进步战略第一节中国大陆律师制度的起源与曲折发展第二节中国
大陆律师制度的成效回眸与存在问题第三节完善和改革中国律师制度的主要工作第四节
中国律师制度的发展战略第三章律师制度的基本理论第一节律师概念、特征和分类第二
节律师的性质和职能第三节律师资格第四节律师执业证、业务范围和基本原则第五节律
师执业权利和执业义务第四章律师执业机构第一节律师执业机构概述第二节律师事务所
概念和分类第三节律师事务所事务管理第四节律师服务收费第五节律师事务所的规模化
、专业化和规范化第五章律师及其执业工作机构管理体制第一节律师及其执业工作机构
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管理体制第二节司法行政机关的行政管理体制第三节律师协会的行业管理体制第六章律
师业务素质和执业技能第一节律师业务素质第二节律师执业技能第七章律师及其执业机
构的职业道德、执业纪律、行为规范及职业责任第一节律师职业道德第二节律师执业纪
律第三节律师执业行为规范第四节律师的职业责任第八章刑事案件中的律师辩护与代理
第一节律师辩护制度的概述第二节律师提供刑事法律帮助第三节律师进行刑事辩护第四
节中国律师辩护制度的现状、存在问题和完善构想第五节刑事案件中的律师代理第九章
民事案件中的律师代理第一节民事案件律师代理制度概述第二节民事案件律师代理的职
责和权限第三节民事案件律师代理的基本工作第四节民事案件涉外程序中的律师代理第
五节律师代理民事案件应注意的问题第十章行政案件律师实务第一节律师代理行政案件
概述第二节律师代理行政复议案件第三节律师代理行政诉讼案件第四节律师代理其他行
政案件第十一章仲裁案件律师实务第一节仲裁案件律师实务概述第二节律师仲裁代理第
三节律师劳动争议仲裁代理第四节律师人事争议仲裁代理第十二章法律顾问律师实务第
一节法律顾问概述第二节法律顾问律师的业务范围第三节法律顾问律师工作原则和方式
第四节法律顾问律师工作应注意的问题第十三章非诉讼律师事务第一节非诉讼律师事务
概述第二节律师见证第三节律师代理非诉讼调解第四节非诉讼律师合同事务第五节法律
咨询律师实务第六节代写法律文书律师实务第十四章法律援助及其律师义务第一节法律
援助的含义第二节中国法律援助制度概况第三节中国法律援助制度的内容第四节法律援
助的法律责任和律师义务下编公证制度与实务第十五章公证制度与实务更新发展第一节
公证制度概述第二节外国公证制度的产生与发展第三节公证法概述第四节公证实务概述
第五节中国公证制度的建立变化和发展第十六章中国公证必须遵循的原则第一节公证的
基本原则第二节公证的其他原则第十七章公证员第一节公证员概念、法律地位及其构成
要件第二节公证员具备条件和限制条件第三节公证员的任免、权利和义务第十八章公证
机构第一节公证机构的性质和特征第二节公证机构的设置第三节公证机构的设立条件和
程序第十九章公证机构的证明业务第一节公证机构的证明业务的分类概述第二节法律法
规规定应当公证事项第三节可以办理的公证事项第四节可以办理的法律事务第五节涉外
公证和涉港澳台公证第二十章公证效力及其异议处理第一节公证效力的学理概述第二节
公证证据效力第三节强制执行效力第四节公证作为法律行为成立要件的效力第五节公证
效力的异议处理第二十一章公证程序第一节公证程序概述第二节公证管辖第三节公证的
普通程序第四节公证的特别程序第五节涉外公证和涉港澳台公证程序第六节公证书效力
的复查程序第二十二章公证员及公证机构管理体制、职业道德、执业纪律和法律责任第
一节公证员及公证机构管理体制第二节公证员的职业道德第三节公证员的执业纪律第四
节公证的法律责任
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