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本书是为了适应大学计算机基础教学新形势的需要，根据教育部高等学校非计算机专业
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计算机基础课程教学指导分委员会提出的、大学计算机基础课程教学的基本要求而编写
的。全书共11章，其内容主要包括：计算机基础知识、Windows XP操作技术、Word
2003文字处理、Excel 2003应用技术、PowerPoint
2003应用技术、多媒体技术及应用、计算机网络基础、Internet基本应用、信息检索与
利用基础、网页制作基础、常用工具软件的使用。

本书内容反映主流平台技术，实例丰富，叙述简明扼要、通俗易懂。其突出特点是理论
与实践紧密结合，注重实际应用，同时覆盖计算机等级考试一级（Windows环境）考试
内容。

本书可作为高等学校非计算机专业学生学习计算机基础知识和应用技术的教材，也可作
为参加计算机一级等级考试的复习用书，以及各类计算机培训班教材或初学者的自学用
书。
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