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本书是为高等学校非计算机专业学生开设的第一门计算机课程编写的教材，主要内容包
括计算机与信息技术、计算机操作系统、办公自动化技术、网络基础与Internet应用、
多媒体技术、信息安全、数据库设计基础、算法与数据结构、程序设计基础及软件工程
基础等内容。

本书以基本知识讲解和基本技能训练为主线，突出基本技能的掌握，内容新颖，图文并
茂，层次清楚。通过本书的学习，使学生掌握计算机软硬件技术以及多媒体技术、网络
技术、数据库技术、信息安全技术和软件设计技术的基本概念和原理，具备办公信息处
理的能力。 

本书还编写了配套教材《大学计算机基础上机实训与习题解答》，以帮助学生有效地掌
握书本知识，使每个学生都能熟练地使用计算机。
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