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《文秘英语》是供中专、职业中学、技校高年级学生使用的一套开放式的专门用途的藏
语系列教材，采用“任务型”编写模式，利用实际案例设计学习任务，以完成任务作为
提高和巩固英语应用能力的方式。本书是面向中等职业学校文秘、商务、公关、旅游、
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外贸等专业的学生，以秘书工作的各个环节为主题，综合训练学生的英语听、说、读、
写基本技能。本书提供了大量真实，生动的素材，旨在帮助学生掌握语言技能，了解现
代秘书的整个工作环节，在体验中学习和运用语言。本教材适合三年制中等职业学校的
专业英语教学。共12个单元，内容涉及电信基础知识、移动通信、计算机通信三大部分
。本书在介绍专业知识的同时，还提供实用会话、写作指导和科技英语语法指南，帮助
学生提高英语技能。本教材集系统性、专业性、实用性于一身，是一套具有创新性的行
业英语系列教材。
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