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。

本书与主教材的内容紧密配合，共9章，分为操作与应用两大部分：以0ffice套件为基础
的操作部分(1～4章)；以网络、多媒体、数据库技术为应用基础部分(5～9章)。本书配
合技能训练，循序渐进地拓展主教材教学内容的学习深度。各章按节设置了若干个实验
，每个实验包括实验内容和要求、实验目的、实验步骤与知识点；示范性实验都有步骤
指导，设置了与之对应的思考练习，并给出范例或结果样例，便于学生在实践中掌握技
能。

本书附录部分提供了相关考题与参考答案，便于检验学习结果。
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