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《礼仪是一种资本:日常礼仪的300个细节》讲述了：许多场合，你经不起失败不懂礼仪
，往往因细节而失大：张眯去一家公司应聘秘书。为赶时间，她没化妆就出门了。到达
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以后，她就在应聘办公室外面简单地化了化妆。不巧正好被经过的主考官看见了，他觉
得作为秘书，连这点最起码的礼仪常识都不懂，又怎么能做好自己的本职工作呢?因此
，几句话就把张眯打发掉了。良好的礼仪还可以帮你在职场上更好地发展：你表现得成
熟、稳重，领导才愿意对你委以重任；你显得麻利、干练，别人才相信你有工作能力；
你对领导有礼，晋升名单上才会有你；你团结好同事，才不会被八卦中伤、遭暗箭袭击
。

良好的礼仪还是你商海成功的保证：熟知迎来送往，生意才有可能做成；登门拜访顺利
，合作才有潜能；打好电话，事情才能敲定；参加会议，准备充分才能获得最大成功；
出差旅行，有心才能做好移动宣传；热情服务，礼多顾客才不怪。
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标签

礼仪

社交

细节

生活

家庭书架

中国

个人成长

文艺
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评论

最烦这种书

-----------------------------
行文生硬，前后矛盾；编排混乱，废话连篇。第一次看这么烂的书。

-----------------------------
挺全

-----------------------------
我回国要再看一遍。

-----------------------------
人应知理，明礼，懂礼。

-----------------------------
这本书会让我变成一个我自己所深恶痛绝的人

-----------------------------
26岁了才看这种书不丢人，主要讲了与人交流、相处，商务，着装，家庭等场合下应该
注意的细节，90%大家多是知道的，但到底有多少人能做的到，值得思考。另外还收获
了10%的常识。礼仪是个人修养的部分。

-----------------------------
本馆索书号K891.2/7，刚刚翻了几页，感觉挺实用的，决定借来看看。很早以前就打算
学礼仪了，无论如何，个人的修身养性无论何时都不晚。学，然后知不足，改之。

-----------------------------
要学的还有好多~~ 09 05 16

-----------------------------
一般般



-----------------------------
兼职老板要求我们看的。

-----------------------------
作为女孩子，学习礼仪更是一种必要

-----------------------------
快餐书，有空的时候翻翻，知道一点是一点。

-----------------------------
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书评

文摘 P83 说话时，保证“六不谈” ★不要议论政府的是是非非。
★不要谈论一些涉及国家机密与商业机密的话题。
★不要议论你正在交往的对象的不是，尤其是关系着你命运的贵人。
★不要当着外人的面议论领导、同行及同事的一些琐碎事。
★不谈论一些没有品位的话题。 ★不要一开...  

-----------------------------
这本书刚看完,觉得挺好,特别是相对于那些刚走出社会的小青年,它可以教会你如何去交
际及平时应该注意的生活细节问题..  

-----------------------------
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