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本书是根据陕西省计算机综合应用能力考试大纲和各类学校开设的计算机应用基础、计
算机文化基础等课程的要求编写而成的。全书共分8章，涵盖了计算机基础及安全与维
护知识、WindowsxP操作系统、Word 2003、Excel 2003、PowerPoint
2003、计算机网络与Intemet、多媒体技术基础及综合应用等内容。全书由理论知识和
技能操作两部分组成，为了方便读者学习，分别给出了相应的参考答案和样文。附录中
附有陕西省计算机综合应用能力考试大纲。
本书内容全面、图文并茂，实用性强，是陕西省计算机综合应用能力考试的专用题库，
也是各类在校学生、自考学生学习计算机应用基础、计算机文化基础等课程和参加全国
计算机信息高新技术等考试的必备参考书。本书还可供广大计算机爱好者自学使用。
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