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《新编企业员工管理制度范本大全》一书，以供企业管理者在制定相关管理制度时作参
考。

《新编企业员工管理制度范本大全》对企业员工行为规范管理制度、出勤考核管理制度
、出差管理制度、公司员工调动管理制度、企业员工招聘管理制度、奖惩与激励制度、
教育培训管理制度、薪资奖金管理制度、福利保健管理制度、优秀员工评选管理制度、
员工岗位职责、合同协议等内容进行了介绍。《新编企业员工管理制度范本大全》不仅
可作为企业制定相关规范性文本之参考书，还可作为其他行政机关、事业单位人员制定
员工管理制度之参考。
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