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《大学计算机基础》共分12章，主要内容包括：计算机基础知识；windows
XP的使用；文字编辑软件word 2003；电子表格处理软件Excel
2003；演示文稿软件P0werPoint
2003；计算机网络基础；Internet应用；电子商务与电子政务基础；信息检索与利用；
多媒体技术及应用；网页设计基础；软件技术基础。 

《大学计算机基础》紧跟当前计算机技术的发展和应用水平，结合财经、管理等文科专
业的计算机应用特点，并考虑到社会对财经、管理等文科专业的计算机应用水平的实际
要求，注重实际操作和应用，通过该课程的学习，引导学生认识以计算机为核心的信息
技术在信息化社会的重要作用，使学生的计算机基础知识、应用能力和信息素养得到全
面培养与提高。
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