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《实用写作教程》在介绍写作基本知识、基本原理的基础上，重点讲解常用文种知识和
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写法，共介绍各类实用写作40余种，每个文种之后均附有例文和习题，以供参考和练习
之用。《实用写作教程》编写坚持科学性、实用性、实践性原则。理论知识以够用为度
，例文尽可能做到规范、新颖，习题突出实践性和实用性特点。《实用写作教程》除适
宜作为高等职业教育公共课和文秘类专业教科书外，也可供自学者学习使用。
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