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《计算机基础教程》是在各位编委长期的教学经验和体会的基础之上编写而成的，思路
清晰，结构严谨，既注重教材的严谨和精炼，同时又辅以问题驱动的教学方式，通过丰
富的例子展开教学内容。全书共六章：第一章为计算机基础知识，第二章为Windows操
作系统，第三章为文字处理软件Word，第四章为电子表格Excel，第五章为演示文稿Po
werpoint，第六章为Internet基础及应用。此外还在书末附录了习题参考答案、中文输
入法、最新的全国计算机等级考试大纲和模拟样题等。
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