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本书倡导快乐的学习过程，通过双栏式排版方法，将缤纷图例与文字叙述一一对应，不
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仅方便阅读，更能激发大脑想象力，让读者迅速掌握要点。

书中全面介绍了微软最新推出的电子表格办公软件——Excel
2007中文版。全书共分为14章，前11章介绍了Excel
2007的新特性和基本功能，工作表的基本操作，运用公式与函数，管理与格式化工作
表，管理文件、使用与设置统计图表，使用简单数据库、数据透视图以及透视表等内容
，后3章则介绍了如何自定义Excel工作环境、Excel
VBA、建立和编辑形状、艺术字及智能图形等功能，帮助您充分享受Excel
2007提供的便利，迅速制作别具一格的高效电子表格。配书光盘提供了书中所有范例
文档以及多媒体教学资料。

本书内容丰富，结构清晰，具有很强的实用性和可操作性，适合作为办公文员和电脑初
学者的自学读物，同时也可作为各高等院校及培训班的培训教材。
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