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本书精选了国内著名电脑刊物《PC
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home学电脑》杂志中关于Office办公套件，特别是Word、Excel、PowerPoint、Access
等软件的技巧、实例，用独具特色的一步一图(Step by
Step)教学法，深入浅出地解决应用问题。 

本书语言浅显易懂，无须需具备高深电脑知识就可以轻松读懂；步骤详细，只要按照图
解注释一步一步操作就可顺利完成操作；非常适合广大电脑初级、中级读者阅读。
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