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本书主要包括Windows 2000，Word 2000，Excel 2000，PowerPoint
2000，计算机网络与Internet应用，网页制作等内容，每部分分为知识点、练习题、操
作要点和参考答案4项内容。“练习题”精选出一定数量的典型练习题供学生练习，题
目涵盖“信息技术基础”课教学大纲和考试大纲的主要内容；“操作要点”对上机练习
过程中的重点、难点和容易出现的问题进行提示，可以解决学生在自主学习过程中遇到
的困难；“参考答案”供学生自我检查练习结果。第7～10章为练习题目，以加强学生
对所学知识的理解并提高综合运用能力。 

本书可以作为各类大中专院校计算机应用类课程的实验教材和计算机爱好者的自学指导
书。
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