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刘敏主编的《秘书实用英语/中职中专文秘类教材系列》强化了公关文秘类人才英语口
语和写作能力的训练，以适应岗位的需求。

全书共十个单元，选择公关文秘人员的实际工作场景和工作内容，通过对话、阅读、写
作等形式，由浅入深地挖掘渗透，让学生在学习时有身临其境的现场感，突出了实际操
作性和日常实用性。

《秘书实用英语/中职中专文秘类教材系列》可作为中等职业学校公关文秘及其相关专
业学生的实训教材，也可作为相关从业人员的岗位培训教材。

本书适合中等职业学校已学习完基础教材的学生使用，同时也适用于具有初级英语水平
、希望从事或正在从事秘书工作的人员。
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