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《信息技术基础实训》符合计算机等级考试教学大纲的要求，可以和各种与《信息技术
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基础实训》内容相近的计算机基础教材配套使用。全书共分7章，内容包括Windows20
00的基本操作、Word2000文字处理系统的应用、Excel2000表格处理软件的应用、Pow
erPoint演示文稿的应用、FrontPage2000网页制作的应用以及Internet应用，共计32个
实验、11个实训，其中每个实验后面都配有习题，每部分相对独立的内容都有相应的综
合实训。此外，针对计算机等级考试的要求，《信息技术基础实训》还编写了5个综合
训练，以培养学生综合应用的能力。《信息技术基础实训》为《信息技术基础》的配套
教材，以培养和提高学生操作能力为主要目的。《信息技术基础实训》可作为高职高专
计算机基础课程实验教材，还可作为培训教材和自学参考书。
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