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《电子文件管理学》是普通高等教育“十一五”国家级规划教材。全书由绪论和十二章
组成，围绕电子文件管理的理论和方法，重点介绍了电子文件概述及其管理、电子文件
的鉴定、积累与归档、整序、检索、保护、利用、元数据与电子文件管理、数字档案馆
、电子文件宏观管理以及电子文件管理实践等内容。
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