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本书的主要内容和特点是：
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1.在内容上，以人大机关提出的议案、政府机关提出的议案和人大代表提出的议案为重
点，以议案的基本结构和写作方法为中心，联系正反两个方面的经验和教训，全面阐述
了议案写作的基本方法。

2.在体例上，在横向突出介绍议案实体公文写作的基础上，同时兼顾了议案程序方面的
文书写作，旨在使读者全面了解和掌握议案的制作、提出、审议和通过的全过程的文书
的写作方法。在纵向结构上，重点阐述不同机关、不同内容、不同主体、不同受文对象
的议案的特点、基本结构和写作方法。

3.在例文上，力求选择比较典型、比较优秀的议案例文。限于篇幅和字数的要求，有许
多的优秀的议案不能全部选用。限于水平和时间的要求，有许多的优秀议案没有发现。
这是本书的一大缺憾。
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