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本书将需要作述职述廉报告的人群分为党委部门及群团、政府部门、事业单位和其他部
门领导干部四大块，从写作集体述职报告、个人述职报告的角度专题讲述各机关单位述
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职报告写作的规范知识与技巧操作，并提供翔实的述职报告范例。力图使广大领导干部
在述职上以绩服人、以理服人和以情动人，得到上下级的认可，并为此廉政勤政、爱岗
敬业。
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