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本书针对初学者所需了解的基础知识，以第一次接触Excel
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2007为学习起点，从熟悉操作界面，到练习工作表基本操作、应用、美化、查询……
通过实际应用大量技能，让读者循序渐进，稳步提高。
本书主要内容包括：基本操作与文件管理，基本命令的使用，视图控制，数据处理，数
据透视，剪贴画，SmanArt图形等使用技巧，特别介绍了图表制作与公式应用，为初级
读者提供一个即学即用的学习环境。
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