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《Word/Excel/PowerPoint商务办公三合一》是指导初学者学习Word、Excel和PowerP
oint办公应用的入门技术手册，《Word/Excel/PowerPoint商务办公三合一》分为三部
分，分别讲Word，Excel，PowerPoint三个常用软件在办公中的应用，涉及文档编辑、
图形应用、Word表格、Word排版、Excel表格编辑、公式、图表与数据透视表(图)、排
序、筛选与汇总数据、数据处理与分析、编辑与设计幻灯片、动画方案与放映等内容。
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