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小至一張辦公桌，大至整個工廠，都徹底執行「收拾力」！

你的辦公桌是處於這種狀態嗎？

找尋必要的資料得花10秒以上。

擺著一個多禮拜沒用過的文具用品。

無法立刻回答抽屜最裡頭有什麼東西。

桌上有一個月以上沒有翻過的文件。

上述情況只要符合其中一項，你就會在工作時產生浪費，必須立刻「收拾」！不過，收
拾並不是「把東西收乾淨、擺整齊」就好，真正的收拾能將工作環境去蕪存菁，進而創
造毫無浪費與壓力的職場、提升工作成果與效率！

本書歸納整理自前TOYOTA員工的智慧與工作訣竅。他們曾活躍於TOYOTA工廠與開發
室等產品製造現場，如今則將他們在TOYOTA培養的思考方式與工作訣竅導入各家公司
，提供業界有關提升業績與培養人才方面的諮詢服務。

書中以各類實例介紹「TOYOTA收拾力」，它不是單純地讓你的辦公環境變得「整齊」
，而是能消除「浪費」、增進「效率」、提高「營業額」，是你改變工作與職場的最佳
「商務工具」！

作者介绍: 

OJT-solutions

TOYOTA汽車與日本利庫路特（Recruit）集團於2002年4月共同成立的商業諮詢公司。
由TOYOTA任職40年以上的老練技術人員擔任「指導師」，活用他們在TOYOTA時代的
豐富經驗，透過OJT（On The Job
Training；在職訓練）協助公司培育現場的核心人才、營造靈活的工作環境、創造有效
獲利的公司結構。

總公司位於日本愛知縣名古屋市。擁有50名以上的前TOYOTA「指導師」，專為製造業
、食品業、醫藥品業、金融業等各種產業提供商業諮詢服務。
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